Załącznik nr 7 do zarządzenia nr 1/2019 Rektora PW 

Szczegółowy zakres zadań komórek organizacyjnych Centrum Zarządzania Innowacjami i Transferem Technologii w procesie komercjalizacji wyników.

1. Do obowiązków Działu Komercjalizacji i Transferu Technologii w szczególności należy:
1. prowadzenie ewidencji wyników oraz związanej z tym dokumentacji;
1. przygotowywanie umów o przeniesienie praw do wyników;
1. prowadzenie ewidencji zobowiązań i rozliczeń pracowników wobec PW oraz PW wobec pracowników;
1. prowadzenie ewidencji kosztów bezpośrednio związanych z komercjalizacją, które zostały poniesione przez PW;
1. prowadzenie ewidencji i obsługa umów w zakresie komercjalizacji;
1. prowadzenie obsługi rozliczeń z IBS PW,
2. Do obowiązków Działu Komercjalizacji i Transferu Technologii zwanego dalej „DKTT” i Działu Organizacyjnego zwanego dalej „DORG” wynikających z tytułu podpisanych umów związanych z komercjalizacją w szczególności należy:
1. DKTT dokonuje ewidencji złożonej dokumentacji: 
a) podpisanej umowy,
b) podpisanej przez twórców, zatwierdzonej przez dziekana wydziału, karty zgłoszenia wyników potwierdzającej ich udział procentowy w wynikach, 
c) wypełnionych i podpisanych przez twórców wyników lub know-how kwestionariusze osobowe SAP; 
1. DKTT przekazuje do DORG dokumenty określone w pkt 1 w ciągu 3 dni od daty wpływu do DKTT;
1. fakturę zgodną z podpisaną umową wystawia upoważniony pracownik  DORG i przekazuję ją do Kwestury;
1. DKTT przygotowuje podział przychodów z tytułu komercjalizacji ze wskazaniem  formalno-prawnej podstawy podziału przychodów po otrzymaniu informacji z DORG o wpłynięciu środków na konto bankowe PW i przedstawia prorektorowi ds. rozwoju do zatwierdzenia; 
1. DORG w oparciu o zatwierdzony przez prorektora ds. rozwoju podział przychodów z tytułu komercjalizacji, przygotowuje zgodnie z obowiązującymi na PW zasadami dyspozycje rozliczeń:
a) dla twórców - sporządzając dla Kwestury dyspozycje wypłat, zawierające:
  - listę twórców, 
  - nr PESEL, 
  - kwoty brutto wynagrodzenia przysługującego poszczególnym twórcom oraz  
    wskazuje formalno-prawną podstawę wypłaty wynagrodzenia, 
b) dla jednostek organizacyjnych PW – sporządzając dla Kwestury dyspozycję 
           podziału przychodów dla jednostki organizacyjnej twórcy,
c) dla jednostek zewnętrznych  - o ile przysługuje im  współudział w korzyściach 
           uzyskanych przez PW – rozliczenie następuje na podstawie faktury wystawionej 
           przez  jednostkę zewnętrzną.
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