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Kurs podnoszgcy kompetencje w zakresie zarzgdzania informacja

ZAKRES TEMATYCZNY WARSZTATOW

1. Rozpoczecie procesu szkoleniowego

a.

b.
C.
d

Otwarcie procesu, cele, zasady pracy i agenda

Elementy budujace atmosfere pracy tworczej

Elementy uaktywnienia uczestnikow do pracy
Metaspojrzenie na pierwsze chwile procesu edukacyjnego

2. W jaki sposob ucza sie osoby dorosle?

a.
b.
C.

Determinanty skutecznego uczenia si¢
Rola doswiadczenia w procesie edukacji
Istota procesu grupowego

3. Komunikacja w pracy z srupa

a.

® o0 o

Dlaczego nawykowo komunikujemy si¢ niewlasciwie

Rola postawy w procesie komunikacji
Czemu tyle wiemy, a nie zawsze dziata?
Forma komunikacji, a skutecznos¢ przekazu
Odpowiedzialno$¢ w procesie komunikacji

4. Narzedzia skutecznej prezentacji

a.
b.

O czego zalezy skuteczno$¢ prezentacji
Elementy sktadowe skutecznej prezentacji
Prezentacja z punktu widzenia odbiorcy

o Dobor narzedzi ze wzgledu na odbiorce
o Dostosowanie stylu komunikacji ze wzgledu na odbiorce

5. Techniczne aspekty skutecznej prezentacji tresci

a.

b
C.
d

Wspdlczesne aplikacje wspierajace proces tworzenia prezentacji
Ms PP, Prezi, Canva, Easyl.ly

Sketching, rysunek biznesowy
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6. Analiza, synteza, gromadzenie i przetwarzanie informacji

a. Narzedzia analizy i syntezy danych — wyszukiwanie i weryfikacja
informacji
Mapy mysli — doskonata alternatywa dla notatek
C. Sito informacyjne i siatkowy system aktywacji
d. Dystrybucja i systemy zarzadzania informacja

7. Zaawansowane narzedzia zarzadzania informacja

a.

Sito informacyjne, umiej¢tnosci radzenia sobie z przecigzeniem komunikacyjnym i
metody szybkiego przetwarzania informaciji,

Interpretacja roznych zachowan informacyjnych i zarzadzania informacja w instytucjach
I firmach,

Rozpoznawanie i interpretacja rdznorodnych aspektow towarzyszacych funkcjonowaniu
informacji w spoleczenstwie, np. znieksztatcenia informacji, manipulowanie informacja,
uwarunkowania potrzeb informacyjnych, zachowania informacyjne,

Jak krok po kroku wykorzysta¢ badania Sketching in Knowledge Management w
efektywnego zarzadzania informacja oraz wprowadzenie w niezbgdne umiejetnosci,
m.in. szybkie czytanie, techniki pamigciowe, nowoczesne notowanie.



